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למושב כוכב מיכאל דרוש מנהל תפעול אגודה (מזכיר אגודה)

א. הגדרת התפקיד:
1. בנית תכנית עבודה שנתית, עם חזון, מטרות ויעדים יחד עם ועד האגודה
2. הובלה והנעת פרויקטים קיימים ויזום חדשים.
3. ניהול ופיקוח של המשאבים ונכסי האגודה.
4. ניהול ומעקב תקציבי ( הוצאות, חשבונות, גביה וכד' ) 
5. ביצוע החלטות הוועד וקידום המטרות והיעדים שנקבעו על ידי הנהגת הישוב.
6. ייצוג המושב מול מוסדות חיצוניים כמו המועצה האזורית, תנועת המושבים, רמ"י וכו'
7. קשר עם ספקים ונותני שרות.
8. עבודה מול ועדת ביקורת. 
ב. דרישות התפקיד:
1. תואר אקדמי בתחום רלוונטי שנרכש במוסד מוכר ע"י המועצה להשכלה גבוהה – יתרון.
2. ניסיון בניהול תקציב וגיוס משאבים.
3. בוגרי קורס מזכירים/ מנהלי קהילה וישובים – יתרון. 
4. יכולת עבודה עצמאית, אחריות ו"ראש גדול".
5. יחסי אנוש ותקשורת מצוינים.
6. כושר ביטוי טוב  בכתב ובע"פ.
7. שליטה טובה במחשב ובתוכנות OFFICE ;תוכנות גביה והנהלת חשבונות.
8. נכונות לעבודה בשעות לא שגרתיות.
9. רישיון נהיגה בתוקף – חובה.
10. היעדר הרשעה בעבירה שיש עמה קלון.
11. יכולת ניידות עצמאית – חובה
ג. אחריות וכפיפות:
· ממונה ישיר : יו"ר וועד האגודה.
· היקף משרה :50% ( משרת אמון ).
· סביבת עבודה : משרד + שטח. 
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ד.  ניסיון נדרש:
· ניסיון מוכח בתפקיד דומה של חמש שנים לכל הפחות.
· ניסיון ניהולי במערכת מוניציפלית - יתרון.
· ניסיון בעבודה מול רשות מקומית, גופים ציבוריים וגופים ממשלתיים - יתרון.
· ניהול תקציבים בסדר גודל של 2 מיליון ש"ח לפחות.
· ניהול קבלנים.
· ניהול פרויקטים.
· ניהול עובדים.
· 
ה. תכונות נדרשות:
· יחסי אנוש, סובלנות ושירותיות.
· אמינות ויושרה
· לויאליות
· סדר וארגון.
· עבודה תחת ריבוי משימות.
· עבודת צוות.
· שאיפה למצוינות.
ו. הערות נוספות:
· בקשות למכרז יש להגיש עד יום חמישי 20.01.22
· איש הקשר לעניין מכרז זה: מיכה גבאי
· תאריך תחילת העבודה – מיידי.
· יש להעביר לפחות שתי המלצות עדכניות
· קורות חיים, בצירוף לפחות 2 המלצות עדכניות, יש לשלוח לדוא"ל kohavaguda@gmail.com   .
 
· מודעה זו מיועדת לנשים ולגברים. 
· רק פניות מתאימות ייענו
·  מטעמי נוחות פרטי המשרה נכתבו בלשון זכר אך הם מתכוונים לזכר ונקבה כאחד

