
פרטים נוספים: 
משרה מלאה, נדרשת גמישות

בשעות העבודה בתקופות
עומס

העבודה במתכונת היברידית:
שילוב ימי עבודה במשרד

ובמיקומי ההכשרות וכ-2-3 ימי
עבודה מהבית, בהתאם לצורך.

מיקום המשרד: בית יהושע
(ליד תחנת רכבת) + מתחם

מייקמפוס בבני ברק, (ליד
תחנת הרכבת) 

בחלק מהימים נדרשת הגעה
מוקדמת מאד למקום הכנסים
וההכשרות, רצוי ניידות ברכב. 

דרישות התפקיד:
ניסיון של שנתיים לפחות באדמיניסטרציה

בעלת גישה טכנולוגית ושליטה בסביבת
Office וגוגל ברמה טובה - חובה

יחסי אנוש מעולים, עבודת צוות ותודעת
שירות גבוהה ויכולת פתרון בעיות

ראש גדול, עבודה בתנאי עמימות וריבוי
משימות 

שליטה ב- Monday ו- CANVA - יתרון
היכרות בעבודה עם השלטון המקומי - יתרון

ניסיון בעבודה עם בכירים - יתרון
תואר ראשון - חובה

סדר וארגון, יסודיות, חריצות, מחויבות
ותשומת לב לפרטים קטנים. 

יכולת מוכחת לעבודת צוות

רכז/ת לומדים

"מקומות" בית הספר לניהול בכיר בשלטון המקומי הינו מיזם משותף של משרד הפנים וקרן
יד הנדיב, המופעל באמצעות ארגון שיתופים.

מקומות הינו מרחב לפיתוח ידע, הכשרה וליווי מקצועי של דרג הניהול הבכיר בשלטון המקומי.

מקומות מכשיר את כלל המנהלים הבכירים ברשויות המקומיות בהכשרות מחייבות בכניסה

לתפקיד ובפיתוח מקצועי לאורך תפקידם. 

הצטרפו אלינו! 

אנו מגייסים רכז/ת לומדים ואדמיניסטרציה
הזדמנות לעבוד בתפקיד מקצועי ומשפיע במיזם לאומי משמעותי 

'מקומות'  - בית הספר לניהול בכיר בשלטון המקומי של משרד הפנים 
HR@mekomot.org.ilטל׳: 054-7808187

 HR@mekomot.org.il :שליחת קו"ח למייל
נא לציין בכותרת המייל: מועמדות לתפקיד רכז/ת לומדים

נכתב בלשון נקבה מטעמי נוחות בלבד, אך מיועד לנשים וגברים כאחד

אנו מגייסים

רכזת הלומדים מלווה את משימות הלמידה וההדרכה במקומות, נותנת מענה
אדמיניסטרטיבי-תפעולי לצוותי ההנחיה ומהווה כתובת זמינה עבור הלומדים. 

הגדרת התפקיד: 
קשר רציף עם צוותי ההנחיה במקומות, הוצאה לפועל של אירוע ההדרכה בהבט הלוגיסטי

קשר רציף עם הלומדים, גורם הקשר הראשון עבורם לכל בקשה
עבודה עם ממשקים מרובים - מול צוותי ההנחיה, גורמי המטה במקומות וגורמי חוץ (גופי

הדרכה, מרצים וספקי תוכן)
תיאום הרצאות ופגישות של מרצים 

ניהול ותיאום פגישות מול ספקים הפועלים במיקור חוץ לרבות תיאומים וזימונים
במסגרת ימי המשרד, נדרשת עבודה משרדית דוגמת הדפסת חומרים להכשרות

תיאום מקומות לאירוח לטובת כנסים ואירועים 
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